Заявка № ________2____
Информация о работодателе
1. Наименование организации: ___ООО «Профит-Лига»_______________________________________________________________________
2. Вид деятельности организации: _____оптовая продажа автозапчастей__________________________________________________________________
3. Время существования компании ______с 1993- по наст.время________________________________________________________________
4. Форма собственности: 

 FORMCHECKBOX 
 государственная 

 FORMCHECKBOX 
 негосударственная
5. Контактное лицо (ФИО, должность): ______Лебедева Ксения Владимировна, менеджер по подбору персонала_____________________________________________________________
6. Тел., факс, e-mail: _8-905-439-11-13; 8(863)333-06-06, k.lebedeva@pr-lg.ru_________________________________________________________________  _______________________________________________________________________________________________________
7. Адрес: __Аксайский район, хутор Ленина, улица 60 лет СССР,2 в___________________________________________________________________________________________
Сведения о вакансии

8. Должность (и количество мест): ______Специалист отдела кадров(1)_________________________________________________________________
9. Описание должностных обязанностей _____ведение кадрового делопроизводства в полном объёме в соответствии с ТК РФ: приемы, переводы, увольнения, больничные листы, подготовка документов на выплату аванс/заработная плата, табели учета рабочего времени, графики отпусков, приказы на отпуска, ЛНА, ведение Журналов, внесение записей в Трудовые книги;___ выдача копий документов, справок сотрудникам;____ обеспечение должного хранения документов;__ ведение воинского учета;____________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________
10. Вид работы: 
 FORMCHECKBOX 
постоянная
 FORMCHECKBOX 
временная
 FORMCHECKBOX 
сезонная
 FORMCHECKBOX 
совместительство
 FORMCHECKBOX 
на дому
11. График работы: 
 FORMCHECKBOX 
гибкий
 FORMCHECKBOX 
жесткий
 FORMCHECKBOX 
по сменам          FORMCHECKBOX 
неполный рабочий день
	12. Рабочий день с __8___ до __17___, ___5___ дней в неделю, обеденный перерыв с ______12.30______ до _______13.30_________.
13. Оплата труда (руб. в мес.): на испытательный срок ________25000______
далее _______30000______________
Зарплата выплачивается: 
 FORMCHECKBOX 
 помесячно 
 FORMCHECKBOX 
 2 раза в месяц
иначе _________________________________


14. Социальный пакет __оплата отпуска,больничных__________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________

15. Местоположение работы: район, адрес _Аксайский район,хутор Ленина,улица 60 лет СССР,2 в___________________________________________________________

16. Дополнительная информация (сот. связь, обеды, оплата бензина, амортизация автомобиля, мед страхование)_______ доставка корпоративным транспортом,столовая на территории компании________________________________________________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________
Требования к кандидату
17. Образование (специальность, специализация) _Управление персоналом, Государственное и муниципальное управление___________________________________________________________
18. Опыт работы не имеет значения__________________________________________________________________________________

19. Владение ПК:
 FORMCHECKBOX 
 не важно

 FORMCHECKBOX 
 пользователь

 FORMCHECKBOX 
 опытный пользователь
20. Специальные знания, навыки __опыт в аналогичной должности будет преимуществом______________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________
21. Водительские права(A | B | C | D): 
 FORMCHECKBOX 
не важно
 FORMCHECKBOX 
А
 FORMCHECKBOX 
В
 FORMCHECKBOX 
C
 FORMCHECKBOX 
D
 FORMCHECKBOX 
E
22. Наличие автомобиля:  FORMCHECKBOX 
 да  FORMCHECKBOX 
 нет
23. Другие требования: ответственность,внимательность,навыки работы с большим объемом информации_______________________________________________________________________________ _______________________________________________________________________________________________________ 
24. Иностранные языки (и степень владения): ________________________________________________________________
25. Согласие на публикацию информации о вакансии в социальных сетях:   FORMCHECKBOX 
согласен

 FORMCHECKBOX 
не согласен

“___07__” __________12______ ___2021____г.





Подпись_______________
Для


пометок





Идентификатор 


базы данных








